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S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
 

Studentische/ Mitarbeiter/in im Zentrum für Internationale Beziehungen 
der Wirtschafts- und Sozialwissenschaftlichen Fakultät (ZIB-WiSo) gesucht (12h/Woche) 
 
 

Das Zentrum für Internationale Beziehungen der Wirtschafts- und Sozialwissenschaftlichen Fakultät (ZIB-WiSo) 
sucht zur Verstärkung seines Teams ab 01. August 2015 eine/n studentischen Mitarbeiter/in für die 
Unterstützung bei der Koordination und Organisation der von der Fakultät angebotenen Wirtschaftsenglischkurse.  

 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

• die administrative und organisatorische Kursbetreuung (Raumplanung, Organisation und Koordination 
der Einstufungstests, Kurszuteilung) 

• die Beratung und selbständige Bearbeitung von Anfragen zum Kursangebot von Kölner Studierenden 
• die Pflege der Webseite der Wirtschaftsenglischkurse. 

 
Darüber hinaus können weitere allgemeine Bürotätigkeiten im Rahmen der Arbeit des ZIB-WiSo anfallen. 

 
Als Bewerber/in kennen Sie die gängigen Office-Programme und besitzen sehr gute Englischkenntnisse. Zudem 
verfügen Sie über organisatorische Fähigkeiten und arbeiten gerne selbständig, eigenverantwortlich und 
engagiert. Wünschenswerterweise bringen Sie erste Büroerfahrung bereits durch ein Praktikum, einen Nebenjob 
oder anderes Engagement mit. 
 
Die Arbeitszeit beträgt 12 Stunden wöchentlich und kann nach Absprache flexibel vereinbart werden. Sie wird mit 
dem für studentische Hilfskräfte (betrifft Bachelorstudierende) bzw. wissenschaftliche Hilfskräfte (betrifft 
Masterstudierende) üblichen Gehalt an der Universität zu Köln vergütet. 

Für weitere Informationen zu der ausgeschriebenen Stelle wenden Sie sich bitte an Frau Xenia Elbrächter 
(xenia.elbraechter@uni-koeln.de, Tel. 0221 - 470 7702). 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen inklusive einer Kopie der Leistungsübersicht und des 
Studierendenausweises senden Sie bitte bis zum 21. Juni 2015 vorzugsweise per E-Mail an: 

 
Zentrum für Internationale Beziehungen 
Wirtschafts- und Sozialwissenschaftliche Fakultät  
Universität zu Köln 
Frau Xenia Elbrächter 
Albertus-Magnus-Platz 
50923 Köln 
E-Mail: xenia.elbraechter@uni-koeln.de 
Web: www.wiso.uni-koeln.de/international.html 

 
Die Gespräche werden voraussichtlich am 25. Juni 2015 stattfinden. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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