University of Cologne

Stellenausschreibung

Studentische Hilfskraft (m/w) im Zentrum flir Internationale Beziehungen der Wirtschafts-
und Sozialwissenschaftlichen Fakultat fir die Unterstiitzung bei der Koordination
des Bereichs Outgoings (10 Std./Woche)

Das Zentrum fir Internationale Beziehungen der Wirtschafts- und Sozialwissenschaftlichen Fakultat (ZIB-WiSo)
sucht eine studentische Hilfskraft (m/w) flr die Unterstiitzung bei der Koordination des Bereichs Outgoings. Die
Stelle umfasst eine wichentliche Arbeitszeit von 10 Stunden und ist ab dem 11.01.2016 zu besetzen.

lhre Aufgaben:
o Unterstlitzung bei der Beratung von Kdlner Studierenden zu Auslandsstudienaufenthalten
o Unterstlitzung bei den Bewerbungsablaufen fiir Auslandsstudienaufenthalte
e Bearbeitung von ERASMUS-Dokumenten
o Pflege von Datenbanken und Datenaufbereitung

o  Erstellung von Informationsmaterial und Unterstlitzung bei der Durchfiihrung von
Informationsveranstaltungen

e allgemeine Birotatigkeiten

Einstellungsvoraussetzungen sind der sichere Umgang mit MS Office Anwendungen sowie Spal an
organisatorischen Aufgaben und Freude am Kontakt mit Studierenden.

Wiinschenswert sind darliber hinaus ein sicheres Auftreten, selbstandiges Arbeiten sowie hohe
Einsatzbereitschaft. Erste Blroerfahrungen und gute Englischkenntnisse sind erwiinscht.

Die Position steht prinzipiell Bachelorstudierenden als auch Masterstudierenden offen. Bachelorstudierende
sollten bereits das erste Studienjahr erfolgreich abgeschlossen haben.

Die Arbeitszeit betragt 10 Stunden wdchentlich und wird mit dem fiir studentische Hilfskrafte dblichen Gehalt
vergltet. Wir bieten Ihnen die Mdglichkeit flexibler Einteilung der Arbeitszeit nach Absprache. Bewerber/innen
(m/w) sollten ein langerfristiges Beschaftigungsverhaltnis (mind. 1 Jahr) anstreben.

Fir weitere Informationen zu der ausgeschriebenen Stelle wenden Sie sich bitte an das OutgoingsTeam (wiso-
outgoings@uni-koeln.de, Frau Reusch 0221 - 470 7067 oder Frau Kimmich 0221- 470 1905). Bewerbungen mit
den (blichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Kopie der Leistungsibersicht und des
Studierendenausweises) senden Sie bitte in Form eines zusammenhangenden PDF-Dokumentes unter dem
Stichwort ,Studentische Hilfskraft Outgoings* bis zum 10.11.2015 an wiso-outgoings@uni-koeln.de.

Die Auswahlgesprache finden voraussichtlich am 17.11.2015 statt.
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